LMA NRW Jazzakademie Online-Masterclasses
Hinweise zur Arbeit mit Zoom (Stand: 12.5.2021; work in progress...)

zusammengetragen von Carolin Kniver und Edin Mujkanovic

Vorbereitungen

Ganz grundsatzlich: Interaktivitat mit den TN erzeugen.
Internetverbindung mit Netzwerkkabel einrichten

Fir Instrumental- oder Gesangsunterricht ist der Einsatz eines
Audiointerfaces und eines Mikrofons sehr zu empfehlen.

Es ist empfehlenswert, das eigene sichtbare Zoomfenster als
Prasentationsrahmen und virtuelle Visitenkarte mitzudenken und
entsprechend einzurichten (ruhiger Hintergrund, Kamera weitgehend auf
Augenhohe etc.). Eine mogliche Leitfrage konnte z.B. sein: Wie mochte
ich von den Teilnehmenden / Schiler*innen wahrgenommen werden?

Grundeinstellungen

Immer die aktuellste Zoom-Version verwenden!

Audioeinstellung: Originalton-Einstellung verwenden!

-> Bei PCs/Laptops: rechts neben Mikrofonsymbol auf den Pfeil nach oben
klicken >, Audio-Einstellungen” > , Erweitert” > ,Im Meeting Option
,Originalton aktivieren’ vom Mikrofon anzeigen” (Vgl. hierzu auch:
https://www.youtube.com/watch?v=IsXlhlgcZ2| oder

https://www.youtube.com/watch?v=NVwkYuOwI_c)
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Eingangspegel:
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() Mikrofonlautstarke automatisch anpassen

. i i Hintergrundgerausche unterdriicken Mehr erfahren
Bildschirm freigeben

O Automatisch

Hintergrund & Filter o Niedrig (Schwacher Hintergrundton)
O Mittel (Computerlifter, Stiftgerausche)
Aufzeichnung (O Hoch (Tippen, Hundegebell)
o Statistiken Musik und professionelles Audio
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Bei eingeschaltetem Originalton diese Optionen aktivieren
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() stereoaudio @

Klingelténe | Standard v | ®
Menschen, die Sie stummschalten kénnen

D Bei Betreten eines Meetings an Computeraudio automatisch teilnehmen

Bei Instrumental-Sessions gerne zweite Kamera (z.B. auf die Hande, andere
Perspektive) verwenden und liber erweiterte Bildschirm-Teilung einbetten
(siehe Screenshot)

|© Wahlen Sie cin Fenster oder eine Anwendung, die Sie freigeben méchten.

Basis Erweltert Datelen
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Bildschirm Whiteboard iPhone/ibad

() Ton freigeben ~ () Fir Videoclp optimieren

© wihlen Sie ein Fenster oder eine Anwendung, die Sie freigeben mochten. X

Basis Erweitert Dateien
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PowerPoint als virtueller Hintergrund Teil des Bildschirms Computerton v @ Video
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Inhalt von 2. Kamera ®
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e (zwischen Kameras wechseln: Mac: Command(d£)+Umschalt+N: Kamera
wechseln; Windows: Alt + N)

e Zusatzliches Lehrmaterial bereithalten und einbetten: Backing-Tracks
(Youtube, I-Real-Book, MP3, digitales Metronom usw.), PDFs mit Noten
Uber die Bildschirmteilung einblenden

Die Zoom-Sitzung

e Als Host bitte sofort nach Beginn der Sitzung die Juniorteacher zum Co-Host
aktivieren: Auf Teilnehmer gehen, dann entsprechenden Juniorteacher
aussuchen und den “Mehr”-Reiter 6ffnen und auf “Co-Host erstellen” gehen:

Teilnehmer (2)
@ Edin Mujkanovic (Host, Ich) g ™

G caroin knaver TR
Chat
Videostart beantragen

Host erstellen
Co-Host erstellen
Umbenennen

Aufzeichnung lokaler Dateien zulassen
Ermdglicht die Einstellung mehrerer Videos

In Warteraum stellen
Entfernen
Melden

e Namen andern: Auf ,Teilnehmer” klicken, dann auf eigenen Namen und
,umbenennen”

e Unterschied: Sprecher-Ansicht / Galerieansicht (Auswahl rechts oben) /
Pinnen-Funktion (Pinnen-Funktion siehe Bild). Als Lehrende/r ist sicher die
Galerie-Ansicht von Vorteil, um alle im Blick zu haben.



Carolin Kntiver

Mein Audio stummschalten

Video abbrechen

Virtuellen Hintergrund wahlen ...

Wahlen Sie Videofilter ...

Pinnen

Selbstansicht ausblenden

Umbenennen

Die TN dazu auffordern, ihr Mikrofon stummzuschalten. Als Host und Co-Host
auch das Recht in Anspruch nehmen, TN bei Bedarf gezielt ssummzuschalten.
Vollbild aktivieren

Ton, ein- und ausschalten: Mac: Command(df)+Umschalt+A und Windows:
Alt+A

Weitere Shortcuts:
https://support.zoom.us/hc/de/articles/205683899-Tastenkombinationen-und
-Tastaturkirzel

Videobild, ein- und ausschalten

Zum Schutz der Privatsphare ist es moglich, einen virtuellen Hintergrund zu
aktivieren;

Reaktionen der Teilnehmenden einfordern: Daumen hoch, Applaus,
(virtuelles) Handheben bei Wortmeldungen. Die TN bitten, die Hand
anschliefend wieder zu senken oder es als Host unter “Teilnehmer” selber
tun.

QY205

v x <«

¥ Hand erheben

an -]

Breakout Session ' Reaktionen




e Chat als interaktives Mittel gezielt einbauen: Material Gber den Chat teilen,
Fragen beantworten, erwahnte Begriffe verschriftlichen. Der Chat lasst sich
speichern!

e Unter der Reiter Sicherheit besteht die Moglichkeit, den Teilnehmenden,
verschiedene Rechte einzuraumen (Bildschirmfreigabe, Chat usw.)

Meeting sperren
v Warteraumfreigabe

Profilbilder ausblenden

Teilnehmern folgende Erlaubnis geben:

v Bildschirm freigeben

v Chat

v Sich umbenennen

v Sich selbst die Stummschaltung aufheben
v Video starten

Aktivitaten der Teilnehmer aus

in Mujkanovic
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tummschalten Video starten Sicherheit Teilnehmer Chat Bildschirm freig

e Bildschirm freigeben, Haken bei “Audio libertragen” (links unten) wichtig!
Entsprechendes Fenster (Browser, pdf-Dokument, Player etc.) markieren!

Originalton: Ein  ~

L] Basic Erweitern Dateien

EEIEURPVEEIILIELERNELENEMY  Safari - Hinweise und Tipps im Um.. Microsoft Word - Dokument1

Finder - Zuletzt benutzt Microsoft Word - Ver Evernote - - Evern..  Mail - Eingang (1.632 E-Mails, 117...
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Ton freigeben - Fiir Videoclip optimieren Bildschirm freigeben




e Prasentation zeigen — Uber den Fenstern auf ,Kleines Sprechervideo
anzeigen”, damit im Prasentationsmodus nur ich gesehen werde; Fenster nach
oben rechts ziehen, dann stort es die Prasentation nicht

e \Video zeigen — hakt es? Falls ja, probieren, wenn alle ihr Videobild ausschalten.

e Der kleine Pfeil neben Bildschirm freigeben gibt dem (Co-)Host die
Moglichkeit, die Rechte zur Bildschirmfreigabe der Teilnehmenden
auszuweiten oder einzuschranken:

v Freigabe nur fiir jeweils einen Teilnehmer méglich

Freigabe fiir mehrere Teilnehmer gleichzeitig moglich

Erweiterte Freigabeoptionen...
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Bildschirm freigeben Abfrage Aufzeichnen Breakout Session  Reaktionen

Unter Erweiterte Freigabeoptionen lasst sich nochmal definieren, wer alles freigeben

kann:

Erweiterte Teilungsoptionen

Wie viele Teilnehmer kénnen gleichzeitig freigeben?
o Freigabe nur fir jeweils einen Teilnehmer méglich

() Freigabe fiir mehrere Teilnehmer gleichzeitig méglich (2 Monitore werden empfohlen)

Wer kann freigeben?

O Nur Host () Alle Teilnehmer

Wer kann die Freigabe starten, wenn eine andere Person die Freigabe verwendet?




e Breakout Session: Breakout Session erkldaren und anwenden. TN sehen
Countdown; wenn der vorbei ist, haben sie noch Zeit (je nach Einstellung z.B.
30, 60... Sekunden), um ins Plenum zurlickzukehren. Dozent*in kann
Nachrichten schreiben und auch den Raumen beitreten.

Schritt 1:

Edin Mujkanovic Breakout Session
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mmschalten  Video abbrechen Sicherheit Teilnehmer e Abfrage Aufzeichnen  Reaktionen Mehr

Beenden

Schritt 2:

Breakout Session

2 ¢ Konferenzraume wieder herstellen

Automatisch zuweisen
° Manuell zuweisen

Meetingteilnehmern die Auswahl eines Raums




Schritt 3 (entsprechende Namen fir die Raume zuordnen; anschlieBend unten

driicken: Alle Sessions beginnen):

v Raum 1 / Umbenennen X Raum Iéschen Zuordnen () carolin Kniiver

v Raum 2 Zuordnen

(81.¢ Carolin Kniv

o] \ Erneut erstellen \ \/ Raum hinzufligen \ Alle Sessions beginnen

Wenn auf das Radchen links unten geklickt wird, erscheinen weitere Optionen. Hier
kann unter anderen die Dauer der Breakout-Sessions eingestellt werden:

() Meetingteilnenmern die Auswahl eines Raums gestatten
Teilnehmern erlauben, jederzeit zu der Hauptsitzung zuriickzukehren

() Alle zugewiesenen Teilnehmer automatisch in Konferenzrdume verschieben

Automatisches SchlieBen der Konferenzraume nach \ 5 \ Minuten
Mich benachrichtigen, wenn Zeit abgelaufen ist

() Countdown nach dem SchlieBen des Breakout-Raums

Countdown-Timer einstellen: Sekunden

o (Erneut erstellen} ( Raum hinzufligen 7 Alle Sessions beginnen




e Breakout Session, Whiteboard ausprobieren (ist nicht unbedingt nétig fir
unsere Masterclasses; ist der Ubersicht halber aufgefiihrt)

[ Basic Erweitern Dateien
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o
Desktop 1 Desktop 2 Whiteboard iPhone/iPad via AirPlay

'

iPhone/iPad via Kabel universalAccessAuthWarn - Zugriff...  Safari - Avishai Cohen at Nancy Ja...  Safari - Hinweise und Tipps im Um...

Finder - Zuletzt benutzt Microsoft Word - Dokument1 Microsoft Word - Vernmittlungspra...  Evernote - Suchergebnisse - Evern...

) Ton freigeben - Bildschirm freigeben

)

Die Teilnehmenden miissen nach der Bildschirmfreigabe die Option “Kommentieren”
wahlen:

‘ Edin Mujkanovic

Carolin Kniiver

Teilnehmer Chat
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Interaktivitat und kreativer Umgang / Spiele / Warm-Up

Gemeinsame Bewegung -> “Bitte holt doch alle mal...”; Yoga-Ubungen,
Stretchen usw.

Kontakt innerhalb der Gruppe stiften (,,Breakout Rooms”) -> Anfangsfrage :
Zwischendurch kleine Raume zum Zuhéren und Sprechen schaffen; 2er
Gruppen ; Funktion ,,Selbstansicht ausblenden” von ZOOM nutzen
Chatfeuerwerke (Fragen einblenden und auf Kommando Antworten im Chat
erbitten; Rickwarts-Countdown: 3,2,1...

to be continued....
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